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I N T E R N 

I N T E R N 

Møtereferat  

Møte: Prosjektmøte/Planleggingsmøte/Byggemøte Møte nr.:  Side: 1 / 3 

Sted:  Møtedato: dd.mm.yyyy 

Referent:  Saksref.:  

Deltakere:  

Fravær:  

Kopi til:  

Vedlegg:   

 

 

Sak nr. Saker til behandling Aktivitet Ansvar Frist 

1 Godkjenning av forrige referat 

1.1 

Fast 

 

  

ABC XYZ dd.mm.yyyy 

2 HMS og Ytre miljø  

2.1 

Fast 

SHA-plan – Oppfølging 

 

   

2.2 

Fast 

Avvik/Synergisaker – Oppfølging     

2.3 

Fast 

Plan for ytre miljø – Oppfølging     

2.4 

Fast 

Risikovurderinger, RAMS farelogg, SJA – Oppfølging  

 

   

2.5 

Fast 

Vernerunder – Status  

Neste vernerunde: dd.mm.yyyy 

   

2.6 

Fast 

Revisjoner – Status     

2.7 

Fast 

Månedsrapport og ev. annen rapportering 

 

   

2.8 

Fast 

Annet, f.eks.: 

- Sikkerhetskurs 

- Rigg 

- Info til naboer 

   

3 Kvalitet 

3.1 

Fast 

Kvalitetsplan - Oppfølging    

3.2  

Fast 

Avvik og tiltak kvalitetssikring    

4 Fremdrift 

4.1 Kontrollplan/Sjekklister – Status     
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Sak nr. Saker til behandling Aktivitet Ansvar Frist 

Fast 

4.2 Daglige oppstartsmøter    

4.3 Byggherrelevert materiale    

4.4 Prosjektering – Status     

4.5 

Fast 

Produksjon – Status    

4.6 Systematisk ferdigstillelse – Status     

4.7 Ferdigbefaringer/FAT’er/SAT’er/tester    

4.8 Målebrev – Status     

4.8 

Fast 

Avvik fra fremdriftsplan – Tiltak kvalitetssikring    

5 Økonomi 

5.1 

Fast 

Produksjon/fakturering, kommentarer til månedsrapport – Status     

5.2 

Fast 

Regningsarbeider – Status     

5.3 

Fast 

Endringsordrer / KOE/EO/avklaringer – Status     

6 Samfunnsansvar og seriøsitet 

6.1 

 

Oppfølging, f.eks. registrering i HMSREG, krav til faglærte, 

læringordning  

   

6.2 Nye underleverandører    

7 Saker fra forrige eller tidligere møter 

7.1 

 

Oppfølging     

8 Nye saker 

8.1 

Fast 

    

9 Tekniske avklaringer/kontrakt 

9.1 Oppfølging / Avklaringer 

 

   

10 Aktiviteter forrige/neste periode 

10.1 Aktiviteter forrige periode Info   

10.2 Aktiviteter neste periode Info   

11 FDV/prosjektdokumentasjon 

11.1 Produksjon iht. utarbeidet tegningsliste/dokumentplan, 

sluttdokumentasjon – Status  
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Sak nr. Saker til behandling Aktivitet Ansvar Frist 

11.2 Banedata    

12 Annet 

12.1  

 

   

 
 


